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§1
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w ,PGKIM” Sp. z 0. 0. zamdwieri publicznych,
ktdrych wartosé jest mniejsza od kwoty 170 000 zt, zwanych dalej ,zamdwieniami”.
Wartos¢ zamodwien okresla sie bez podatku od towardw i ustug (VAT).
Udzielanie zamdwien powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najiepszych efekitdéw z poniesionych wydatkéw oraz w
sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.
W przypadku udzielania zamdwien realizowanych w ramach projektdw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami.

§2

Zamowien udziela Prezes Spotki, pod warunkiem, ze jego udzielenie nie prowadzi do podziatu
zamowienia, w celu unikniecia stosowania przepisdw niniejszego regulaminu lub ustawy —
Prawo zamowien publicznych.

§3

1. Udzielenie zamowienia wymaga:

a) Sporzadzenia wniosku o udzielenie zamowienia (8-03-215 wyd. VIi):
— jezeli zamdwienie dotyczy dostaw, wniosek 8-03-215 ma by¢ kazdorazowo
akceptowany przez Prezesa Spotki | dotaczany pod kazdy dokument zakupu.
— jezeli zamowienie dotyczy ustug lub robdt budowlanych wykonywanych
jednorazowo, wniosek 8-03-215 ma by¢ kazdorazowo akceptowany przez
Prezasa Spdtkii dotaczany pod kazdy dokument zakupu.
— jezeli zamdwienie dotyczy ustug lub robdt budowlanych powtarzajacych sie
okresowo, wniosek 8-03-215 moze by¢ akceptowany przez Prezesa Spotki tylko
jeden raz, a faktura musi by¢ opisana kazdorazowo, tj.: ,zakup zgodny z
wnioskiem o udzielenie zaméwienia zdnia............. JUb Z UMOWG NI neeninis
Whniosek 8-03-215 nie_musi by¢ dotaczany pod dokumentem zakupu (faktura
rachunek), jesli dotyczy optat (miedzy innymi: bankowych, sadowych, skarbowych,
parkingowych, z tytutu uzytkowania wieczystego, za sporzadzanie aktow
notarialnych itp.).
b) Przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, stosownie do § 4 niniejszego
reguiaminu.
¢} Sporzadzenia pisemnej umowy stosownie do § 4 niniejszego regulaminu.
Udzielenie zamowienia, zgodnie z niniejszym ustepem, potwierdza Kierownik danej
komorki organizacyjnej, akceptujgc fakiure lub rachunek (zgodnie z cdrebnymi
regulacjami).
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lezeli wartosc zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nie przekracza kwoty

3000 PLN (netto), mozna nie przeprowadza¢ procedury wyboru wykonawcy i nie
sporzadzac pisemne] umowy.

Jezeli wartosé zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest oszacowana w
przedziale 3 000 PLN (netto) — 6 000 PLN (netto) nalezy uzyskac co najmnigj 2 oferty od
potencjalnych Wykonawcdw bez koniecznosci sporzadzania pisemnej umowy.

Jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 6 000 PLN {netto} na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane nalezy uzyskad co najmniej 2 oferty od potencjalnych Wykonawcdw i
sporzadzi¢ pisemng umowe.



4. Jezeli wartosé zamdwienia przekracza kwote 12 000 PLN (netto) nalezy uzyskaé co najmnigj
3 oferty cd potencjalnych Wykonawcdw i sporzadzic pisemng umowe,

5. W przypadku braku wymaganej ilosci ofert w odniesieniu do § 4 ust. 1-3 nalezy sporzgdzic
notatke stuzbowsa.

6. Zamdwienia na roboty budowiane musza by¢ realizowane zgodnie z Prawem Budowlanym.

7. Pracownicy prowadzacy postepowania w sprawie udzielenia zamowien publicznych moga
wprowadzac¢ tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktdore s3 dla Zamawiajgcege
niezbedne, a kazdy zapis odnoszacy sie do parametrow, funkcjonalnosdci oraz whasciwosci
przedmiotu zamowienia powinni rzetelnie uzasadnic.

§5
Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych do 170 000,00 zt (netto} nie stosuje sie do
zamowien:
1. W przypadku awarii, ktdra powoduje zagroZenie:

a) dla zyciaizdrowia ludzi

b) uszkodzenia mienia

c) niedotrzymania wymagan okreslonych w przepisach prawa i decyzjach
administracyjnych

d} sprawnego realizowania zawartych z klientami umow.

Faktura powinna by¢ opisana i ostemplowana pieczatky , Awaria”,

W przypadku szkolen indywidualnych pracownikow.

4. W przypadku zamodwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do
przeciwdziatania COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobiefstwo szybkiego i
niekontrolowanego rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego.
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§6
Zastosowanie trybu negocjacji z jednym Wykonawcg, mozliwe jest tylko w przypadku:
a) zamowieri, ktdrych koniecznos¢ udzielenia konkretnemu Wykonawcy wigze sie z
zachowaniem prawa do gwarancji.
b) zamdwien na ustugi serwisowe lub konserwacyjne sprzetu, instalacji i innych
urzgdzen udzielanych ich producentom lub Wykonawcom.
§7
1. Czynnosci okreslone w § 4 wykonuje komdérka organizacyjna zainteresowana udzieleniem
zamowienia.
2. Na sporzadzonej umowie przedstawione] do akceptacji i podpisania przez Prezesa Spotki
wymagane sg kazdorazowo:
a) parafka Kierownika Dziatu/Wydziatu, ktdrego dana umowa dotyczy,
b) podpis Radcy Prawnego, potwierdzajgcy zgodnos¢ umowy pod wzgledem
formalno-prawnym,
¢) podpis Specjalisty ds. Zamowien Publicznych, potwierdzajgcy, iz umowa nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
§8
1. Wraz z akceptacja tekstu umowy Kierownik danej komaorki organizacyjnej nadaje umowie
numer zgodnie z rejestrem umow cbowigzujacym w danym Wydziale.
2. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest w  danym
Dziale/Wydziale,
3. Kopie sporzadzonej umowy nalezy przekazac do Specjalisty ds. Zamowian Publicznych
§9
1. Postepowanta w sprawie zamdwiert publicznych okrelonych w Regulaminie sg jawne.
2. Infcrmacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow
i cen zapropenowanych w cfertach) ujawnia sie po dokonaniu.



3.
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Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej wartosci zamodwienia.
Nie podlegajg ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorcy w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci, o ile Wykonawca zastrzegt takle informacje w
ztozonej ofercie.

§ 10

W przypadkach nie wymienionych w ww. regulaminie, zakupu ustug, dostaw lub robot
oudowlanych poza regulaminem, moze nastapi¢ wytacznie po sparzadzeniu stuzbowej notatki
i uzyskaniu pisemnej zgody Prezesa Spotki.

§11

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DOTYCZACYCH PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH
W przypadku, gdy zamdwienie dotyczy inwestycji, do wspoifinansowania ktdrej planowane
jest zaangazowanie srodkow pochodzacych z funduszy zewnetrznych, biorae pod uwage
fakt, 1z za kwalifikowany moZe by¢ uznany jedynie wydatek efektywny, tj. wydatek
zapewniajacy osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach, maja
zastosowanie zapisy niniejszego paragrafu regulaminu, lub wymogi wskazane przez
instytucje udzielajace wsparcia.

Zamowienia udziela sig wytacznie na podstawie wynikdéw postepowania przeprowadzonego

zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu, w jednym z nastepujacych trybéw:

1) W przypadku, gdy wartos¢ zaméwienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy pzp, a wyzsza niz 80 000,00 zastosowanie
ma tryb przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 70" - 70° K.c., z zachowaniem zasady
konkurencyjnoscl.

2) W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest nizsza niz kwota 80 000,00 zastosowanie
majg zapisy regulaminu do 170 tysiecy.

Przetarg w projektach wspétfinansowanych

1) Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamdwienia w przypadku, gdy wartoéé
zamowienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie 3 ust.
2 Ustawy.

2) W przetargu nieograniczonym, w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o Zaméwieniu,
oferty moga zfozy¢ wszyscy Wykonawecy, ktérzy chea wzigé w nim udziat.

3) W trakcie postgepowania o udzielenie zamdéwienia sporzgdzane sg nastepujace
dokumenty: ogfoszenie, zapytanie ofertowe oraz ew. dodatkowe elementy, tj.
specyiikacja warunkdw zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia, istotne warunki
umowy itp.

4} Wszczecie postepowania w formie przetargu nieograniczonego nastepowaé bedzie w?
wyniku opublikowania ogtoszenia na stronie internetowe] prowadzonego postepowania:
Oraz na jego umieszczeniu w bazie Konkurencyjnosci, tj. na stronie internetowej’
wskazanej w komunikacie ministra wiadciwego ds. rozwoju, przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych’
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) - W przypadku
wspotfinansowania zamdwienia z funduszy unijnych.

5) Zamawiajacy zobowigzany jest wybraé najkorzystniejsza oferte zgodna z opisem
przedmictu zamowienia ztozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w
postgpowaniu, w oparciu o ustalone kryteria oceny. '

6} W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubiicznié postepowanie, przy czym
dokumentacja postepowania, w tym dokumentacja postepowania zawiera¢ bedzie co
najmniej:

— opis przedmiotu zamdwienia,
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— warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

— kryteria oceny oferty,

— informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny oferty,

— opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

— termin sktadania ofert,

— termin realizacji umowy,

— informacje na temat zakresu wykluczenia, informacje na temat zakazu powigzan
osobowych lub kapitatowych,

— okreélenie warunkdw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

— informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajqcy taka
mozliwosé przewiduje,

— opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

7) Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia,
8) Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku Wykonawcow, gdy Zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
9) W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia postepowania:
— wptynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,
— nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji
10) Dokumentacja postepowania moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu skfadania
ofert. W takim przypadku nalezy opublikowac informacje o zmianie.
11) Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianej tresci, a
takze apis dokonanych zmian.
12) Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
§12

Traci moc zarzadzenie nr 08/2021 z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia nowego
sRegulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci do 130 000,00 zt netto w ,,PGKiM” Sp.

¥ 0.0.

'§§egulamin wchodzi w zycie od dnia 01.01.2026 r.

§13




